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八王子駅北口テストセンターとは、 

パソコン教室、企業ＩＴ研修、講師派遣、資格試験テストセンター、Ｗｅｂ制作を行っている 

株式会社スーパーオフィスが運営する八王子の教室です。東京都から委託をうけた職業訓練は、 

20年以上・受講者数3,000名以上の実績があり、経験豊富な講師が担当いたします。 

 

要事前予約 ：042-649-7887 （平日 10時～16時半）

12月 1日（火）－2月26日（金） 

10時 00分－17時 00分 

【 八王子駅北口テストセンターの訓練の特徴 】 

◎ 訓練修了後、17 時半まで教室を開放しているため、操作の復習や資格試験対策の自習に利用できます。 

◎ 平日に休校日が数日あり、就職活動やその他に活用することができます。 

◎ 席はパーテーションで区切られ集中しやすいと好評！お昼休憩は自席にてとることができます。 

◎ スタッフ、講師が 3か月間、皆様に寄り添って、それぞれの目標に向かって一緒に伴走させていただきます。 

 

訓練日時 

 

安心してOffice を学べる職業訓練

校 

🌸12月生 施設見学会のご案内          (QR コード：詳細・予約) 

  

パソコンの基本操作ができ、 

  修了後関連職種に就職を希望する方 

     中高年の方も安心してご受講可能 

受講対象：初級 

教室写真もこちらから 



 

 

 

 

  

八王子駅北口テストセンター 

ホームページ https://www.superoffice.jp/ 

メール     hachiouji.superoffice@gmail.com   

住所     八王子市三崎町4-11 トーネンビル７F-B 

アクセス ドンキホーテ向い 

八王子珈琲２F看板のビル エレベーターで 7階 

TEL 042-649-7887 （平日 10時～16時） 

◎ 復習時間があり、操作を繰り返すことで不安が解消できた ／ 事務職で必要なパソコンスキルを基礎から学ぶことができた 

◎ IT パスポートはこれからの生活に必要な知識であることを知った／ 丁寧にわかりやすく教えてもらって、安心して授業についていけた

◎ 就職支援の時間で、自分自身の棚卸しにより自己理解を深めることができ、履歴書と職務経歴書の内容がよくなった 

◎ 親身になって相談にのってくださり、自分でも分からなかった強み等のアドバイスをもらえ、とても良い方とお話ができたと思っている 

【 Office365 （Word Excel PowerPoint） 】  

◎ 「Word 基礎・応用」  「Excel 基礎・応用」  「PowerPoint 基礎」 

初心者の方でも理解できるよう、基本的な操作の習得から、便利で役立つ機能を活用した応用まで学ぶことが出来ます。 

◎ 「MOS Word 演習」  「MOS Excel 演習」  「MOS PowerPoint 演習」 

模擬練習問題の実習を通して、より深く各アプリケーションの活用方法を学ぶことが出来ます。 

◎ 「MOS Word 講習」  「MOS Excel 講習」  「MOS PowerPoint 講習」 

テキストの模擬問題を実際に解きながら、必要なアプリケーションの機能と操作を学ぶことが出来ます。 

【 IT パスポート （情報技術基礎知識） 】  

IT パスポート資格に準じた内容の講義を通して、幅広い IT の基礎知識と IT セキュリティ、リテラシーに関する最新の知識を学ぶ

ことが出来ます。 「ニュースの言葉がわかるようになった」 とご好評いただいています！ 

【 就職支援 】  

◎ 事務職に応募する上で一番重要な書類選考対策として就職支援担当が応募書類を添削し、面接に進める書類作りの支援をします。 

◎ 個々の個性と強みをしっかり分析し、面接対策を行います。 

◎ 希望条件等の優先順位を明確にし、効果的な就職活動が行えるように導きます。 

◎ 目標の再就職時期に向かって、訓練中から計画的に準備をすすめるように指導いたします。 

◎ ビジネスマナーの時間を設けています。 

15,000 円 

受験費用は含みません 

受験は任意です 

 

◎IT パスポート 

◎Microsoft Office Specialist(MOS） 365 Word、Excel、PowerPoint 

 

テキスト代 

受験できる関連資格 

https://www.superoffice.jp/

